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Uvod:

Skolni druzina (dale jen ,,SD“) vyviji ¢innost zaméFenou na aktivni traveni volného ¢asu a rozvoj
zajm(, védomosti a dovednosti Ucastnikl (ddle jen ,,déti, Zaci“) zdjmového vzdélavani.

Kromé pravidelného programu sloZzeného z odpocinkovych, zajmovych, rekreacnich, esteticko-
vychovnych, pracovné-technickych cinnosti a pripravy na vyucovani, realizuje také
nepravidelné kulturni, sportovni ¢i naucné akce s moznosti spolutcasti odbornik(i z praxe
a zdkonnych zastupcu (dale jen ,rodice”).

Pravidelny i nepravidelny program SD je Fizen tak, aby rozvijel u déti vhodné spolecenské,
hygienické a dalsSi potfebné navyky. Dostatek ¢asu je vénovan i spontannim ¢innostem.

1. Obecnd ustanoveni

Tento vnitini rad skolni druZiny (dale jen ,rad”“) je vydan v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
a vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Rad upravuje pravidla provozu, vnitini rezim,
prava a povinnosti Zak( i zakonnych zastupcu.

v

2. Provoz SD:

’

Prihlasovani ucastniku zajmového vzdélavani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence Ucastnik( takto:

Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktery koordinuje p¥ihlasovani
a odhlasovani ucastniku, predavani informaci rodi¢lim, vytizovani ndmétd a stiznosti.

O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné denni vychovné, vzdélavaci

a zdjmové Cinnosti a dalsi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na
zdkladé pisemné prihlasky. Soucdsti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu
odchodu Uéastnika ze SD. Jakakoliv zmé&na musi byt provedena pisemné.

PrihlaSeni do SD je zavazné, platnost prihlasky je jeden $kolni rok. U&astnik je k zdjmovému
vzdélavani prihlasen odevzdanim prihlasky vedoucimu vychovateli a zaroven zaplacenim
Uplaty.

O zarazeni Ucastnikd do Skolni druziny rozhoduje reditel skoly.

Kritéria pro pfijeti do SD:

Do SD jsou #aci pfednostné pfijimani v tomto pofadi:

a) zaci 1. - 3. trid
b) Zaci s pravidelnou denni dochazkou,
c) Zaci se specialnimi vzdéldvacimi potrebami.

O zafazeni déti do jednotlivych oddéleni SD rozhoduje vedouci vychovatelka po projednani
s vychovatelkami.

Zaci jsou pfijimani k pravidelné dochazce, nepfitomnost je nutno fadné omluvit (viz formula¥
Zadost o uvolnéni z4ka)
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Provozni rezim Skolni druziny
Ranni provoz: 6:00 — 7:40 h (prichod do 7:30)
Odpoledni provoz: 11:40-16:30h

Ranni SD

Pfichod do ranni druziny je ve dnech Skolniho vyucovani mozny kdykoliv béhem jejiho provozu,
tedy od 6:00 do 7:30 hodin.

Odpovédnost za zdka prebira vychovatelka ranni druziny okamzikem vstupu Zdka do budovy.
Pokud dité nema ranni druZinu uvedenou v prihlasce, je zakonny zastupce povinen nahlasit jeho
pfichod do ranni druziny nejpozdéji den pfedem vedouci vychovatelce prostfednictvim systému
Skola Online.

Odpoledni SD

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny jsou déti predavany vychovatelce vyucujicim nebo jinym
pedagogickym pracovnikem povérenym vedenim Skoly.

Provoz odpoledni SD zaéind v 11:40 hod. (odli$nost ¢asl je zavisld na ukonéeni vyuky) a konéi
denné v 16:30 hod. Déti vyzvedavaji rodiCe pomoci elektronického systému BELLhop
prostiednictvim &ipu, nebo v pFipadé jeho vypadku mimoradné doméacim videotelefonem. Zakdm
se samostatnym odchodem je umoZnéno odchadzet ze SD samostatné v &ase uvedeném
v pfihlasce.

Vyzvedavani zak( — Cipovy systém BELLhop (www.bellhop.cz)

Organizace vyzveddvadni

e Skolni druZina vyuZivd pro vyzvedavani déti ze $kolni druZiny elektronicky &ipovy systém
BELLhop vyvinuty pfimo pro skolni druziny zakladnich Skol.

e Diky Cipovému systému BELLhop se vyrazné usnadni vyzvedavani déti ze skolni druziny, zaruci
vétsi bezpecnost, komfort pro vyzvedavajici osoby.

e Systém BELLhop fesi slu¢ovani oddéleni, odchody déti na krouzky a samostatné odchody
v predem urceny cas.

TERMINAL:

o Systém je velice jednoduchy, osoby opravnéné dité vyzvedavat pfilozi Cip k terminalu
umisténém uvnitt vchodu Skolni budovy. Do oddéleni se uz nebude telefonovat. Terminal
kratkym akustickym signalem potvrdi spravné nacteni Cipu a zdroven zobrazi, jestli je mozné
dité vyzvednout nebo zdali je jesté na obédé, na krouzku ¢i na Skolnim hfisti. Po nacteni Cipu
preda vas pozadavek do pfislusSného oddéleni a vychovatelka posle dité do Satny a k odchodu
z budovy. Vychovatelka podle Cipu vidy vidi, na koho je Cip registrovan.

V systému tak bude uvedena osoba, kterd Cip vlastni. Vyzvedavajici osoba musi byt uvedena
na Prihlasce pro ucastnika k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné.

CIPY:

e Cena jednoho Cipu je 100 K¢ a k jednomu ditéti mGze byt vydano vice CipU, vidy na konkrétni
jméno vyzvedavajiciho. Pokud jsou ve Skole sourozenci, musi byt Cip vystaven na kazdé dité.


http://www.bellhop.cz/
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Cipy jsou nevratné, ale slou?i k vyzvedavani déti po celou dobu jejich dochazky do $kolni
druziny.

e Pocet ¢ipl neni omezen, lze viak pridélit pouze jeden &ip na vyzvedavajici osobu. Cipy jsou
pfenosné! Doobjednani Cipl je mozné v pribéhu roku kdykoli.

e Pro objednani Cipl je nutné vyplnéni formulare s uvedenim zékladnich udaji — jméno ditéte,
tfida, pocet Cipu a jméno kazdého vlastnika Cipu, ktery za néj bude zodpovidat. Tento systém
je zaroven bezpecnostnim systémem a umoziuje, aby vychovatelky vidély, kdo dité vyzveddava.

e Ztratu/poruchu cCipu hlaste neprodlené vedouci vychovatelce.

Upozornéni k vyzveddvani ditéte:

e dité neni vydano okamzité,

e vyzvednuti mUZe trvat nékolik minut v zavislosti na aktudini ¢innosti oddéleni,
e déti se chystaji v klidu,

e vychovatelka nepterusuje ¢innost okamzité.

Zpusoby vyzvedadvani:

e Prostrednictvim Cipového systému BELLhop,

e Pravidelnym nebo mimoradnym samostatnym odchodem (zadava zakonny zastupce v systému
BELLhop).

e Na strankach BELLhopu nasi skoly (https://zssvetle.bellhop.cz/sign/in? fid=hqid)

se jednoduse pfrihlasite svymi prihlaSovacimi Udaji, zadadte samostatny odchod uUcastnika
a zmény ulozite. Informace se zobrazi v den platnosti vychovatelce.

e Odchody lze planovat neomezené dopredu. Samostatny odchod je vSak nutné zadat
NEJPOZDEIJI do 10. hodin v den jeho platnosti.

e Pokud ucastnik odchdzi bez doprovodu (sam), je pro vychovatelku zdvazna doba uvedena
v Prihlasce pro Ucastnika k zajmovému vzdélavani ve skolni druziné.

e Pokud dojde ke zméné vyzveddvani, zadava zakonny zastupce tuto skutecnost do systému
BELLhop. Odchézi-li dité ze SD jinak, ne? je uvedeno v Pfihldéce pro Gcastnika k zajmovému
vzdélavani ve Skolni druziné, bude uvolnéno pouze na zakladé pisemné omluvenky podepsané
zakonnym zastupcem.

e Pfi zadavani samostatného odchodu prosim respektujte ¢asy stanovené k vyzvedavani, tedy
nejdrive 30 minut po skonceni vyucovani (obéd) a déle do 14:00 a poté az po 15:00 (vychdazka).

e Po pfiloZeni Cipu ke ctecimu zafizeni vyckaji zakonni zastupci u vstupu na prichod ditéte
a nevzdaluji se.

Vyjimecné situace:

e V pfipadé, Ze opravnénd osoba nema u sebe Cip, zazvoni na zvonek pfislusného oddéleni
avycka prichodu ucastnika. Ten bude vydan na zakladé ovéfeni a podpisu formulare

o vyzvednuti. Takto maze byt ucastnik predan pouze zakonnému zastupci nebo osobé uvedené
v Prihlasce pro ucastnika k zdjmovému vzdéldvani ve skolni druziné.

e V pfipadé vypadku i nefunkénosti systému BELLhop budou Ucastnici predavani po zazvonéni
opravnéné osobé dle Prihlasky pro uUcastnika k zdjmovému vzdélavani ve skolni druziné.


https://zssvetle.bellhop.cz/sign/in?_fid=hqid
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Casy vyzveddvdni:

Po obédé: 12:30 - 14:00 hodin
Odpoledne: 15:00 — 16:30 hodin (pribézné dle ¢ipového systému)

V dobé od 14:00 do 15:00 hodin neni mozné vyzvedavani Ucastnikl. V tomto ¢ase odchazi
druZina ven (na hristé nebo na vychazku, ...) a zaroven probihaji zajmové krouzky. Pfipadné
odchody by narusovaly jejich pribéh, proto Zaddme o respektovani tohoto opatfeni.

V pripadé neodkladné zdlezZitosti (lékarské vysSetfeni, nenaddld situace v rodiné apod.) je
zdkonny zastupce povinen pfedem informovat vychovatelku Ucéastnika a domluvit zplsob jeho
uvolnéni.

V pripadé nepfiznivého pocasi (dést, velmi nizké teploty, smogova situace) zUstdvaji déti
v prostorach skolni druziny. | v tomto pfipadé plati, Ze neni mozné pribéziné vyzvedavani
Gcastnika.

Dalsi organizacni pravidla:

Ugastnici mohou byt uvolfiovani pouze z budovy 8kolni druziny a budovy gkoly.

7 v

Z bezpecnostnich dlvodl nelze zaky uvoliiovat na zakladé telefonické Zadosti, SMS zpravy
ani e-mailové komunikace. E-mail neni povaZovan za priakazny zpUsob identifikace Zadatele.

Z hygienickych a bezpecénostnich divodu neni rodi¢iim ani jingym osobam umoznén vstup do
prostor Skolni druZiny, pokud nejsou vyzvani pedagogickym pracovnikem.

Mobilni telefony a elektronicka zafizeni

V prostorach SD a pfi akcich poradanych SD je 7akiim zakdzdno pouzivat mobilni telefony,
tablety, chytré hodinky a jinou zaznamovou techniku.

Zafizeni musi byt vypnuta a uloZena v aktovce.

PouZiti je mozné pouze po vyslovném souhlasu vychovatelky v od{ivodnénych ptipadech (napf.
nutny hovor s rodi¢em). V odlvodnénych pfipadech (kontrola zdravotniho stavu u zaka s
chronickym onemocnénim, pokud je toto doloZeno Iékafskym potvrzenim) m(ize Zak zatizeni
pouzit, mit jej u sebe. Pokud to situace dovoli, informuje pfedem o poutziti pedagogického
pracovnika.

Skola neruéi za ztratu, poskozeni nebo odcizeni elektroniky, ktera nebyla ulozena do Uschovy u
pedagogického pracovnika.

Zajmoveé krouzky a bezpecnost

Vedouci zajmového krouzku (lektor) si vyzvedava zdka pfimo u vychovatelky v oddéleni SD.
Od okamZiku prevzeti 7aka aZ do jeho opétovného predani zpét do SD prebird plnou pravni
odpovédnost za bezpecnost a zdravi zaka vedouci krouzku.

Po skoné&eni krouzku lektor osobné pFivede a predd zaka zpét vychovatelce SD.

VSechny déti se po skonéeni zajmového krouzku vraceji zpét do skolni druziny, kde je
vychovatelka zaeviduje do systému BELLhop. Teprve poté si mohou rodi¢e dité ze SD
vyzvednout.

Vyzveddavani déti po skonéeni krouzk mimo dohled vychovatelky SD neni z bezpeénostnich
dlvodu pripustné. Vychovatelka musi mit vidy prehled o tom, s kym dité odchazi.
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e Vyucujici jsou povinni informovat vychovatelky o jakékoli zméné v rozvrhu, neni-li uvedena v

tydennim planu skoly.

3. Prava a povinnosti zak{

Déti jsou povinny:

Ridit se pokyny vychovatelek a ostatnich pedagogickych pracovnikg.
Dodriovat Vnit¥ni fad $kolni druZiny a Skolni fad.
Dodrzovat pravidla bezpecénosti a ochrany zdravi, pozarni prevence.

Zachovavat pravidla slusného chovani pfi styku s dospélymi a ostatnimi détmi. Jednaji podle
pravidel stanovenych v oddéleni SD.

Kazdy uraz vznikly ve SD je dit& povinno nahlésit vychovatelce.

Déti bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD ani jiné vymezené prostory.

Déti jednaji vzdy tak, aby nezpUsobily Skole svévolné ¢i svou nedbalosti majetkovou ujmu.
Svérené hry, hracky a pomUcky vraci déti v poradku a bez znehodnoceni.

V pripadé umysiného poskozeni majetku nebo poskozeni z dlivodu hrubé nedbalosti jsou
zdkonni zastupci povinni zajistit opravu, nahradit Skodu v pIné vysi nebo zakoupit novou véc.

Déti maji pravo na:

Ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim a pred socidlné patologickymi jevy.
Vyjadrit pfimérenou formou svlij postoj a nazor.

Na dodrZovani osobni hygieny a pitného rezimu.

Svéfit se s problémy, ublizovanim & potizemi kterékoliv vychovatelce SD.

UZivat zaFizeni, pomuicky a hry v souvislosti s programem oddéleni SD.

Na odpocdinek.

Na individualni pfistup respektujici jeho specialni vzdélavaci potreby.

Vychovatelky SD nesou odpovédnost za bezpeénost déti v dobé pobytu ve 5D a za spravné
odchody déti. Za dit&, které bylo ve $kole a do SD nebylo piedédno, vychovatelka neodpovida.

. Prdva a povinnosti zdkonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji povinnost radné, uplné a pravdivé vyplnit Prihlasku pro ucastnika
k zajmovému vzdélavani ve Skolni druZiné a v€as ohlasit zmény v Udajich, zejména zdravotni
omezeni, kontaktni Gdaje ¢i pravomocna rozhodnuti soudu o vydavani ditéte.

Sezndmit se s Vnitfnim Fadem SD a respektovat jej.

Radné zddvodfovat nepFfitomnost ditéte ve SD.

V&as uhradit Uplatu za pobyt ditéte ve SD.

Pokud Zak neodchazi ze skolni druziny samostatné, je nutné jej vyzvednout ve stanovené
provozni dobé druZiny.
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Nahld nemoc, bolest, nevolnost ¢i Uraz ditéte jsou neprodlené telefonicky sdéleny rodic¢im.
Rodi¢ je povinen bez zbytec¢nych odkladl dité vyzvednout, je-li informovan vychovatelkou ¢i
jinym pedagogickym pracovnikem skoly o zdravotnich potiZi ¢i Urazu ditéte. A to i v pfipadé, Ze
dle formuléte ,, Pravidelny samostatny odchod ze SD* odchazi dité v tento den samostatné.

V pripadé urazu, neexistuje-li podezireni na ohroZeni Zivota Ci trvalé poskozeni zdravi, zajistuje
oSetreni lékarem rodic.

problémy se fesi s vedenim Skoly.

Na vyzvani teditele Skoly se rodi¢e Ucastni projednavani zavainych otazek tykajicich se
vychovnych problém ditéte.

Rodice se mohou o chovani ditéte informovat po predchozi domluvé s vychovatelkou. Mohou
se vyjadrovat ke véem rozhodnutim.

Rodi¢ je povinen radné dité vybavit vhodnym odévem pro ucast na vsech cinnostech
a aktivitach SD.

Rodic¢ zodpovida za Skody na majetku Skoly zplsobené ditétem, dle domluvy s vychovatelkou
sjedna ndpravu ¢i nahradu véci.

. Ukon¢&eni dochdzky do SD

Dochazka ditéte do SD je automaticky ukonéena k poslednimu dni aktudlniho $kolniho roku.
Pfedcasné muze byt dochdzka ukoncena ze strany zakonného zastupce odevzdanim radné
vyplnéné pisemné odhlasky, nejpozdéji posledni kalendarni den v mésici.

O predéasném ukonceni dochazky do SD ze strany $koly rozhoduje Feditel $koly v piipadé
zdsadniho ¢i opakovaného porusovani Vnitfniho fadu Skolni druziny ditétem ¢i zakonnym
zastupcem, nedodrzovani kazné a poradku, ohroZovani zdravi anebo bezpecnosti ostatnich
déti, vychovatelek i z jinych zavaznych davoda.

O vylouéeni ze SD informuje $kola rodice pisemné.

. Dalsi ustanoveni

Po skon&eni provozni doby SD & po uvolnéni ze SD na zakladé pisemné zadosti rodice prebira
pravni odpovédnost za dité rodic.

Provoz SD konéi v 16:30 hodin. Nevyzvedne-li si zakonny zastupce dité do ukonéeni provozni
doby 3D, pokusi se vychovatelka telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce ditéte. Pokud se
nepodafi navazat spojeni s Zadnym z nich, informuje vedeni skoly, které rozhodne o dalSim
postupu v nejlepsim zajmu ditéte. V pfipadé potfeby vedeni $koly kontaktuje POLICII CESKE
REPUBLIKY, ktera zajisti predani ditéte organl socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).
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7. Uplata za kolni druZinu

e Zakladni vySe uplaty za Skolni vzdélavani ve Skolni druziné ¢ini 300,- K¢ za kalendaini mésic za
kazdé dité.

e Uplata se hradi bezhotovostné na Géet $koly, vidy za celé pololeti, pod variabilnim symbolem
pridélenym ditéti. Variabilni symbol bude zdkonnym zastupclm zaslan pfed zahajenim
Skolniho roku.

e (Cislo G¢tu: 72232791/0100

e \/ySe Uplaty je stanovena takto:

=

. splatka 1 500,- K¢ do 30. 09. - zaf¥i, fijen, listopad, prosinec, leden

N

. splatka 1 500,- K¢ do 30. 01. - Unor, bfezen, duben, kvéten, cerven

V pfipadé ndstupu ucastnika béhem Skolniho roku, uhradi zdkonny zastupce pomérnou ¢ast
Uplaty, odpovidajici danému poctu mésica, a to pfedem na ucet sSkoly.

8. Stravovani

Pfihlasovani a odhlasovani obédl zajistuji zakonni zastupci Zdka v kanceldfi Skolni jidelny
ZS Moravska, e-mail: vedoucisj@zsmoravska.cz, tel.: +420 605 871 322.

Zak je povinen dbat o pFidéleny ¢&ip a chranit jej pfed ztratou & poskozenim. Cip midze mit 74k
zavéseny na krku pouze pfi odchodu do skolni jidelny. V priibéhu ostatnich ¢innosti Skolni druziny
musi byt Cip z bezpecnostnich divod( uloZzen v aktovce.

9. Zavérecna ustanoveni

Vnitfni rad Skolni druziny byl projednan pedagogickou radou dne 26.8.2026 a schvalen Skolskou
radou a feditelem sSkoly 31.8. 2026. K tomuto dni byla ukoncena platnost smérnice ¢. 2/2013.

Vypracovala: Daniela StrakoSova — vedouci vychovatelka skolni druziny

V Havifové dne 31.8.2026

Ing. Mgr. et Mgr Petr Ptacek, Ph.D., MBA
feditel Skoly
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